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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Şehir Dışı Araç Görevlendirme
İş Akış Şeması

	

	
İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	 (
Şehir 
D
ışı 
Araç Görevlendirme
 İş Akış 
Süreci
)
	-
	-
	-

	 (
Talebin Alınması
)
	Talep eden Birim Yetkilisi,
Daire Başkanı
	Şehir dışı araç talep yazısı Daire Başkanlığınca işlem yapılmak üzere Genel Hizmetler Şube Müdürlüğüne havale edilir.
	EBYS Gelen evrak

	 (
Talep Karşılanabilir
 
mi?
)
	Daire Başkanı
	Talebin karşılanabilirliği incelenir.
	-

	 (
EVET
) (
HAYIR
)
	Şube Müdürü,
Daire Başkanı
	Talebin karşılanamayacağı gerekçesiyle ilgili birime yazı ile bildirilir.
	EBYS Giden Evrak

	 (
Taşıt Görev E
mri
)
	Şoför
	Taşıt görev emri düzenlenir.
	Taşıt görev formu

	 (
Şoför ve 
Taşıt 
G
örevlendirilmesi
)
	Şoför,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı
	Şoför için görevlendirme onayı alınır ve hazırlanan Taşıt Görev Formu onaylanarak taşıt sevk edilir.

	Görevlendirme yazısı
Onaylı Taşıt görev formu
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A
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Sürecinin Sonlandırılması
)
	-
	-
	-


	MEVZUAT: 237 sayılı Taşıt Kanunu ve ilgili Mevzuat

	HAZIRLAYAN
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